【輔仁大學潛水艇的天空場地使用及管理要點 】
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中國民國105年3月11日四修
為使潛水艇的天空有效使用與管理，及發揮場地應有功能，潛水艇的天空管理委員會（以下稱潛管會）特訂定「輔仁大學潛水艇的天空場地使用及管理要點」。 

1、 場地使用性質

1、 本場地專供學術、藝文、慶典、集會及康樂活動之用，對於從事政治性、宗教性、及商業性宣傳與活動之申請，概不受理。 
2、 輔仁大學學生會及輔仁大學耶穌會使命特色發展室法管社醫學院學生事務發展委員會主辦之教學、學術、迎新及推廣教育等活動不受本要點之限制。 

2、 場地借用規則

1、 校內各單位團體(以學生社團、學會優先於行政單位之使用)應攜帶活動企畫書至本場地辦理借用手續：

1. 單位負責人攜帶活動企劃書以及本場地借用申請表，出席期初場地協調會(以下簡稱場協)，經過場協後確認申請成功，於申請的活動日期前20日內：

(1) 撰寫本場地借用申請表，並攜帶跑完程序之活動黃單，於場地開放時間（即借用辦理時間）找管理員核章，經審核通過後，可正式預約使用時間。
(2) 至焯炤館課外活動指導組完成本場借用申請表之核章手續。
(3) 至總務處出納組完成繳費手續。 
2. 於申請的活動日期前7日前：於開放時間繳交回黃單影本、繳費收據、本場地借用申請表予潛管會管理員，完成借用手續。
3. 若非場協之預約單位，可聯絡粉絲專頁進行事後預約；若申請日期重複，以有來場協之單位為優先借用單位，即採先後順序制。辦理借用手續如上列兩點。

(1) 上學期場協申請時間為：場協隔日之後至下一學期開學前一週末。

(2) 下學期場協申請時間為：場協隔日之後至下一學期開學前一週末

(3) 若非以上日期請聯絡場地管理員或洽詢粉絲專頁。

4. 活動結束後，確認場復清潔完畢、無須補繳費用(超時或額外借用器材)、無損壞場地器材後，可在開放時間於本場地吧檯區辦理保證金退回申請。
(2) 借用辦理時間(開放時間)：每週二、四 12：30～13：30，於本場地吧檯區辦理，亦可參觀場地。期中考週以及期末考週皆不開放，考前一週亦是。
(3) 完成申請時間最晚於活動開始前7日，否則不予借用。
(4) 取消借用申請最晚於活動開始前10日，可退全額；活動開始前7日，可退器材使用費以及扣除工讀生費用之場地費。未通知取消者，該單位3個月內不予借用。
(5) 活動當天臨時取消器材借用者，不予退費。

(6) 活動時間、內容必須與申請時間、內容相符，否則一經舉發屬實，得當場立即停止該場地之借用，除沒收保證金外，該單位3個月內不予借用。 

(7) 活動當天須押活動負責人之學生證(校外單位為身分證)，於活動結束後，確認無其他補繳費、補清潔等手續，可於每週二、三 12：20～13：20於本場地吧檯區領回證件。
(8) 活動結束後，確認場復清潔完畢、無須補繳費用(超時或額外借用器材)、無損壞場地器材後，可於每週二、三 12：20～13：20於本場地吧檯區辦理保證金退回申請。
(9) 活動使用超時、場地器材損毀等，須填費用補繳單，至總務處出納組補繳費。
2、 借用單位一經申請核定，不得私自轉讓或變更活動內容，內容或時間如遇變更，應循申請程序辦理，不得逕自調換，否則該單位3個月內不予借用。 

3、 校外各機構、校友使用本場地，需備公文且於使用前兩週派員至公共事務室辦理相關手續，俟權責單位核定後，向本校總務處出納組繳付相關費用。
4、 本場地開放活動借用時間為09:00~22:00。
5、 本場地使用費以小時計算，基本借用為2小時起算，校內團體無論平日或假日每小時 200元；校外單位依照『潛水艇的天空收費一覽表』收費(參閱附件一表1)。

(1) 使用時間包含彩排時間、場佈時間、活動時間、場復時間。

(2) 超出5分鐘內不另外計費，5分鐘至30分鐘以小時折半價錢計費，30分鐘至1小時以1小時計費，1小時以上以小時單位計費。須填費用補繳單，至總務處出納組補繳費。
6、 申請使用本場地，如需使用場地器材，另外計費，收費標準詳見【輔仁大學潛水艇天空校內團體收費明細】。
7、 本場地全面禁菸，並應遵守場地相關告示及管理人員之勸導。
8、 為維護學生活動場地使用權，平日不接受長期之固定時段租借。
9、 本場地廁所待重建，在修復以前無法使用，請移步至鄰近大樓。

10、 關於潛管會聯絡方式、場地最新消息以及場協資訊，請見場地臉書粉絲專頁→http://www.facebook.com/fjusubmarine

3、 本要點經潛水艇的天空管理委員會核准後實施，修正時亦同。 
【輔仁大學潛水艇天空校內團體收費明細】
1、 保證金 1000元。
2、 場地費用：
校內單位每小時 200元(租借最少需滿2小時，包含彩排、場佈、活動、場復時間) 。
3、 場地器材使用費：
1. 音訊使用費 (麥克風、播放音樂) 每次200元。
2. 視訊使用費 (大螢幕、電視、投影機) 每次200元。
3. KTV使用費 每次200元。
4、 超出預定使用時間，校內單位每小時加收300元；校外依照『潛水艇的天空超時收費一覽表』收費(參閱附件一表2)。
1. 超出5分鐘內不計，5分鐘至30分鐘以小時折半價錢計費。

2. 30分鐘至1小時以1小時計費，1小時後每小時加收每單位費用，依此類推。
5、 場地未復原(未清掃場地、廁所及垃圾未帶走)，借用單位扣除保證金500元。

6、 場地、器材損壞賠償由廠商估價後，補繳維修費用。

7、 若借用此場地做為活動雨備之用，活動當天無下雨且場地未經使用則退扣除工讀生費後之繳納費用。
附件一
表1
潛水艇的天空收費一覽表
	
	場地維護費
	清潔費
（每時段）
	設備使用費
（每時段）

	
	上（下）午
	晚間
	全日
	
	

	校內行政
教學單位
	保證金1,000元，場地費200元/HR，音訊/視訊/KTV使用費各200/次

	校內社團
校友活動
	

	校外
非營利機構
	2,000
	3,000
	6,000
	1,000
	500

	其他
校外機構
	5,000
	6,000
	15,000
	2,000
	1,000


表2
潛水艇的天空收費超時收費一覽表
	
	場地維護費
	清潔費
（每時段）
	設備使用費
（每時段）

	
	上（下）午
	晚間
	全日
	
	

	校內行政
教學單位
	場地費300元/HR 

	校內社團
校友活動
	

	校外
非營利機構
	1,000/HR＋工讀金240/HR

	其他
校外機構
	2,000/HR＋工讀金240/HR


