	總號
	

	分號
	


  輔 仁 大 學  
單據報銷清單 (代傳票)
貸方：
製單：中華民國      年      月      日
支票號碼：              日期：
列帳：中華民國      年      月      日
支票抬頭：
	會 計 科 目
	子     目
	單 據 編 號
	摘            要
	金       額
	憑證 張數

	
	
	
	
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	513211
	教學-業務-訓輔活動費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	送審金額  $
	退回金額
	核銷金額  $

	製        單
	分機：
	單 位 主 管
	

	一級單位主管
	
	會辦單位主管
	


登帳
出納組長
覆核

會計主任
校長（或授權代簽人）
(借方)





第一聯：此聯審核後憑以出帳








