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輔仁大學 課外活動組 器材借用辦法　
	第一條
	本組為有效管理學生自治組織及社團與學術及行政單位器材之借用，特訂定本辦法。

	第二條
	借用器材以課外活動組公告之「輔仁大學課外活動組借用器材一覽 表」為準。

	第三條
	借用單位限本校行政單位及登記有案之各級學生自治組織暨社團。

	第四條
	借用流程如下：

	
	1.【預約制度】：各單位借用時須檢附經該單位主管或輔導助教同意之  
 【器材借用申請表】，學生自治組織及社團須於活動申請單中附上器
  材借用申請表，經輔導助教核可後方可至服務台預借器材，而器材
  使用權之取得以預約登記日期之優先順序為準

	
	3.【器材預約時間】：活動期日前3 日至前30日。
  注意：活動前兩日不可預約器材。

	
	3.【器材領取】：各單位借用人需繳交教職員證或學生證及器材認證卡，
  認證無誤後領取器材。

  注意：器材借用人與器材認證卡須為同一人，非器材認證卡本人不
  可代領器材。

	
	4.【器材歸還】：由管理人員驗收無誤且清潔完畢完成註銷手續後，始
  歸還教職員證或學生證及器材認證卡。

	第五條
	借用時間及期限：以當日借還為原則，如有特殊原因需延長使用期限，經課外活動組同意始准延長；器材借用以預約者為優先，餘始開放當日借用。

	第六條
	各單位借用之器材應妥善使用與保管，歸還時若有毀損，應恢復原狀或照價賠償。

	第七條
	若有下列情事，經管理人員查核屬實者，列入違規紀錄，若累計違規超過三次者，則停止該單位借用權一學期：

	
	1.預約登記之單位於借用日期未使用亦未向課外活動組取消者。

	
	2.借用器材逾期歸還者。

	
	3.借用器材因人為損壞致使其他預約者無法如期借用時。

	
	4.其他重大違規情事。

	第八條
	本辦法經學務長核定後公布實施，修訂時亦同。


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
輔仁大學 課外活動組 器材認證卡使用規則
1.器材卡限認證本人使用，違者暫停器材借用。
2.各單位至多發放兩張器材卡為限。
3.器材認證卡持有人，領取預約器材時，需當場檢測器材功能
 是否正常，恕不接受事後爭執。
4.本組若臨時有特殊需求，得視情形將器材收回。
5.借出之器材設備，如有損壞，借用單位須負賠償及修繕責任。
6.前條之器材損壞賠償前，暫時停止該單位借用器材。
7.器材預約時間：活動期日前3 日至前30日
8.領取器材時間：活動前1日，持學生證或教職員證及器材認
 證卡至櫃台領取。
9.預約及領取器材數量，以【器材借用申請表】為準，如需加借
 器材，請重新申請跑單。
課外活動指導組 製
